Medizinische Fachangestellte / MFA /
Arzthelferin (m/w/d) im MVZ Human
in Teil-/Vollzeit -
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Aufgaben

Sie ibernehmen die Vorbereitung und Organisation der Sprechstunden

Die Aufnahme der Patienten und das Anlegen der Patientenakten liegen in Ihren
Handen

Sie ibernehmen die Terminkoordination der Sprechstundentermine und sind
Ansprechpartner/in fir Patienten und deren Angehdrige

e Sie fihren Blutentnahmen durch
e Sie ibernehmen administrative Aufgaben und wickeln den allgemeinen Telefon-

und Schriftverkehr ab
Optional: Abrechnungstatigkeiten

Profil

Sie bringen eine abgeschlossene Berufsausbildung zum Medizinischen
Fachangestellten oder Gesundheitspfleger mit (m/w/d)

e Idealerweise haben Sie auch bereits Berufserfahrung gesammelt

Sie haben Freude an der Arbeit im Team und Umgang mit Patienten und deren
Angehdrige

Leistungsbereitschaft und Flexibilitat zeichnen Sie aus

Sie streben selbststandiges und verantwortungsvolles Arbeiten an

Sie verfiigen ber grundlegende Englisch-Kenntnisse

Einen versierten Umgang mit EDV sowie serviceorientiertes Auftreten setzen wir
VOraus

Chance

Wir bieten einen sicheren Arbeitsplatz mit langfristiger Perspektive und
Wachstumspotenzial mit unbefristeter Anstellung

Bei uns finden Sie eine freundschaftliche Arbeitsatmosphdre vor

Wir bieten eine eigenverantwortliche und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem
fachlich interessanten Arbeitsbereich

Eine umfassende Einarbeitung ist fir uns selbstverstandlich

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns tber Ihre vollstandige
Bewerbung unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und des friihestmaglichen
Eintrittstermins.

Einstiegslevel:
Mitarbeiter

Standort:
Frankfurt

Tatigkeit:
medizinisch

Art:
Voll- oder Teilzeit

Unternehmensbereich:
Humangenetik

Kontakt:

Eva Maria Kochte

Bereichsleitung Personal u. Recht
Berner Stralle 117

60437 Frankfurt
www.laborarztpraxis.de

Tel. +49 69-669003-633

Fax. + 49 69-669003-639
bewerbung@laborarztpraxis.de
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