Teamassistenz (m/w/d)

Die Humangenetik (Limbach Genetics) ist ein zentrales strateglsc'
Wachstumsfeld der Limbach Gruppe.

Unter der Leitung von Herrn Professor Dr. med. Carst
Limbach Genetics standort-ubergreifend als Zusamm
hochqualifizierter genetischer Praxen und Laborat [
Kombination aus medizinischen Werten, Qualitat ¢
unser gemeinsames Ziel, das Feld der Humange
voranzutreiben. Teamplay und ein fairer, off
sind fir uns zentrale Elemente.

Wir verfiigen tber grofRe Erfahrung in aller
genetischen Diagnostik und gehdren zu di
Anbietern. Neben der tagtdglichen Rout
an wissenschaftlichen Studien und etab
anspruchsvolle Verfahren wie aktuell e
Biopsy. Wir sind davon tberzeugt, das
Prozesse und einer von Neugier und E
wissenschaftlichen Grundhaltung das
Feld der Humangenetik weiterzuent
hochwertige genetische Diagnostik u
werden kann.

Aufgaben

¢ Allgemeine organisatorische und administrative Unterstiitzung der
Geschaftsfihrung bzw. des Teams

Unterstiitzung im Tagesgeschaft und in projektbezogenen Aufgaben
Kommunikation mit Steuerberatern, Dienstleistern und externen Partnern
Koordination von Terminen, Meetings und Geschaftsreisen

Erstellung und Bearbeitung von Korrespondenz, Prasentationen und Protokollen Einstiegslevel:
Mitarbeit in der vorbereitenden Buchhaltung (z. B. Belegprifung und -erfassung, Mitarbeiter
Kontenabstimmung, Unterstitzung bei Monatsabschlissen)

® Limbach Genetics

Medizinische Genetik Mainz

Standort:
Profil Mainz
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation Tstiakeit:
e Erste Berufserfahrung im Assistenzbereich und idealerweise in der Buchhaltung augrett:
e Sicherer Umgang mit MS Office (insbesondere Excel, Word, Outlook) nicht-medizinisch
e Strukturierte, selbststandige und zuverldssige Arbeitsweise
S A ; ) IR Art:
¢ Organisationsgeschick, Diskretion und Teamfahigkeit Voll- oder Teilzeit
o Grundkenntnisse in DATEV, Lexware oder einem anderen Buchhaltungsprogramm
von Vorteil Unternehmensbereich:
Administration/Verwaltung
Chance
e Ein sicherer Arbeitsplatz mit langfristiger Perspektive und Wachstumspotenzial Kontakt:
¢ Herausfordernde und verantwortungsvolle Aufgaben mit Gestaltungsspielraum in Anita Dyrbusch
einem sich rasant entwickelnden und innovativen Bereich der medizinischen Senior Projekt Manager
Diagnostik mit nationalem und internationalem Netzwerk Recruiting
e Ein motiviertes und losungsorientiertes Team, in dem Sie sich gemeinsam mit Telefon: +49 6221 1853-249

dem Unternehmen weiterentwickeln und wachsen kdnnen

e Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten

e Ein modernes, zeitgemdBes Arbeitsmodell inkl. der Méglichkeit zu mobilem
Arbeiten

Vorteile
T3 Job-Ticket =] Weiterbildungsangebote
Moderne Ausstattung am
Q Arbeitsplatz % Job-Rad
6 Kostenlose Getranke g’g Mitarbeiterevents

@ Zuschuss zur Betrieblichen

Altersvorsorge 6} Behindertengerechter Arbeitsplatz

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns Gber lhre vollstandige
Bewerbung unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und des friihestmaoglichen
Eintrittstermins.
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