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Teamassistenz (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit

Mehr als Labor. Wir sind ein 24-Stunden-Labor in unmittelbarer Nähe
zum Leopoldina Krankenhaus Schweinfurt. Seit September 2023 sind wir
zudem Ausbildungsbetrieb für die MTL-Ausbildung. Besondere
Schwerpunkte des MVZ Labor Schweinfurt sind die Hämostaseologie,
Immunologie, Immunhämatologie sowie die Mikrobiologie.

Unser akkreditiertes Labor ist Teil der Limbach Gruppe, welche aus über
30 Einzellaboratorien besteht. Diese ärztlich geführten Laboratorien
haben sich seit langem durch hochspezialisierte Diagnostik als führend
in Deutschland etabliert. 

Aufgaben
Unterstützung der Laborleitung
Beantworten von Telefonanfragen, allgemeiner Schriftverkehr,
Geschäftskorrespondenz, Vorbereitung von Besprechungen und Meetings,
Bewerbermanagement
Abwechslungsreiche Tätigkeiten in unterschiedlichen Bereichen

Profil
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation
Sie sind vielseitig interessiert und können sich für unterschiedliche Aufgaben
begeistern, sind kontaktfreudig, kommunikationsfähig und haben eine Hands-on-
Mentalität
Eigenverantwortung, Selbstständigkeit und Zuverlässigkeit
Sie haben Spaß am selbstständigen Organisieren und strukturierten Arbeiten

Chance
Vertrauen und Respekt in einem freundlichen Team mit flachen Hierarchien
Sicherer Arbeitsplatz mit der Option für Teilzeitmodelle

Vorteile

Job-Rad Gute Anbindung an den ÖPNV

Betriebsrestaurant /
Verpflegungsangebot

Kostenlose Getränke

Moderne Ausstattung am
Arbeitsplatz

Klimaanlage

Behindertengerechter Arbeitsplatz
Zuschuss zur Betrieblichen
Altersvorsorge

Sonder-/Zusatzurlaub Weiterbildungsangebote

Mitarbeiterevents

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns über Ihre vollständige
Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen
Eintrittstermins.

Einstiegslevel:
Mitarbeiter

Standort:
Schweinfurt

Tätigkeit:
nicht-medizinisch

Art:
Voll- oder Teilzeit

Unternehmensbereich:
Administration/Verwaltung

Kontakt:
Dr. Sandra Rickhoff
T: +49 09721 / 53332-227
bewerbungen@laboraerzte-
schweinfurt.de

Zum Stellenmarkt:


