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Sachbearbeiter Kreditoren- und
Debitorenbuchhaltung (m/w/d)

Als Teil der Limbach Gruppe ist die MVZ Labor Münster Hafenweg GmbH
seit 1973 als regionaler Partner in Westfalen u.a. für niedergelassene
Ärzte, Krankenhäuser und Einrichtungen des öffentlichen
Gesundheitswesens tätig. Es entstand in Münster ein diagnostisches
Zentrum, welches einen umfassenden und kompetenten Service in allen
Bereichen der Laboratoriumsmedizin, Transfusionsmedizin,
Mikrobiologie, uvm. bietet. Der persönliche Kontakt zu unseren
einsendenden Kollegen mit gemeinsamer Diskussion individueller
diagnostischer und therapeutischer Strategien steht bei unserer
ärztlichen Tätigkeit im Vordergrund.

Aufgaben
Klassisches Mahnwesen mit SAP inkls. Klärung von Kundenanfragen
Erfassung und Buchung von Zahlungseingängen mit Bearbeitung von unklaren
Sachverhalten und Erstattungen
Offene Posten Monitoring für Großkunden
Erfassung, Prüfung und Kontierung von Eingangsrechnungen mit oder ohne
Bestellbezug mittels SAP Invoice Line
Durchführung von Bestellungen über das SAP-System
Pflege des Kassenbuches
Eigenverantwortliche Initiierung und Durchführung von Digitalisierungsprojekten
für Prozesse im Zahl- und Mahnwesen

Profil
Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Studium mit ersten
Erfahrungen im Bereich Finanzen
Berufseinsteiger sind herzlich willkommen
Analytischer Sachverstand und freundliches Auftreten
Selbstständige, proaktive und strukturierte Arbeitsweise
Ausdauer und Motivation
Sehr gute MS-Office-Kenntnisse insb. Excel
Kenntnisse in SAP FI und MM wünschenswert
Genauigkeit, Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein

Chance
Ein abwechslungsreiches Arbeitsumfeld mit spannenden Herausforderungen und
Entwicklungsmöglichkeiten in allen Bereichen der Betriebswirtschaft
Unterstützung und Begleitung in die neuen Aufgaben
Dynamisch wachsende und krisensichere Branche
Ein motiviertes und junges Team mit einem kollegialen Miteinander und der
Möglichkeit durch flache Hierarchien direkt Einfluss auf Prozesse und
Entscheidungen zu nehmen
An unserem Firmensitz im Hafenviertel von Münster finden sie bei uns einen
attraktiven Arbeitsplatz mit zusätzlicher Möglichkeit zum mobilem Arbeiten

Vorteile

Job-Ticket
Moderne Ausstattung am
Arbeitsplatz

Job-Rad Obstkorb

Mitarbeiterevents
Zuschuss zur Betrieblichen
Altersvorsorge

Vermögenswirksame Leistungen Jubiläumszahlung/ -urlaub

Einstiegslevel:
Mitarbeiter

Standort:
Münster

Tätigkeit:
nicht-medizinisch

Art:
Vollzeit

Unternehmensbereich:
Abrechnung

Kontakt:
Matthias Nowak
Abteilungsleiter Rechnungswesen
& Controlling
Bewerbung@labor-muenster.de

Zum Stellenmarkt:
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Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns über Ihre vollständige
Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen
Eintrittstermins.


