
MVZ Labor Ravensburg SE & Co. eGbR | Elisabethenstraße 11 | 88212 Ravensburg | Tel.: +49 751 502-0 | https://www.labor-gaertner.de/

IT Projektassistenz (m/w/d)

Ihre Aufgaben
Sie unterstützen unsere IT-Projektleiter im gesamten Projektzyklus - von der
Planung über die Durchführung bis zum Abschluss
Sie koordinieren Termine, Besprechungen und Workshops und stellen sicher dass
alle Beteiligten stets informiert sind
Sie agieren als wichtige Schnittstelle zwischen den
Projektteams, Fachabteilungen und externen Dienstleistern

Ihr Profil
Sie zeichnen sich durch sehr gute kommunikative Fähigkeiten sowie eine hohe
Service- und Kundenorientierung aus (Deutsch mind. B2 Niveau)
Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im IT-Bereich (z.B. als IT-
Systemkaufmann/-frau, Fachinformatiker/in) oder ein vergleichbares Studium.
Sie besitzen ein gutes allgemeines IT-Verständnis und haben Interesse an neuen
Technologien.
Idealerweise konnten Sie bereits erste praktische Erfahrungen in der IT-
Projektarbeit oder -koordination sammeln

       Wenn du Leidenschaft für IT mitbringst, let‘s talk

Wir bieten:
Freuen Sie sich auf einen attraktiven Arbeitsplatz mit langfristiger beruflicher
Perspektive in einem dynamisch wachsenden Unternehmen
Es erwartet Sie eine sorgfältige Einarbeitung in das Aufgabengebiet, inmitten
eines engagierten und hochqualifizierten Teams mit kurzen Entscheidungswegen
Wir bieten Ihnen flexible Arbeitszeiten für einen perfekten Einklang von Beruf
und Familie sowie innerbetriebliche Benefits, wie bspw. betriebliche
Altersvorsorge, Mitarbeiterrabatte, Wellpass oder Unterstützung bei der
Kinderbetreuung
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