
MVZ Labor Main-Taunus | Hofheimer Straße 71 | 65719 Hofheim am Taunus | Tel.: +49 6192 9924-0 | www.labor-hofheim.de

Medizinische Fachangestellte/ Arzthelferin
(m/w/d)

Das Medizinische Labor ist das ärztlich geführte medizinisch-
diagnostische Labor des Main-Taunus-Kreises. Wir bieten seit über 40
Jahren ein breites Untersuchungsspektrum an, gestützt auf neueste
Empfehlungen der Leitlinien sowie verschiedener Fachgesellschaften.
Aktuelle Studienergebnisse werden in praxisrelevante Einführungen
neuer Methoden einbezogen. Als Partner im Verbund der größten
inhabergeführten Labore in Deutschland setzen wir mit unserem breiten
Leistungsangebot auf hohe Qualitätsstandards in der Labordiagnostik

Ihre Aufgaben

Unsere Praxis, Humangenetik Berner Straße MVZ GmbH, bietet den
Patienten eine umfassende humangenetische Beratung für das gesamte
Spektrum genetisch bedingter Erkrankungen.

Sie sind die Schnittstelle zwischen Arzt und Patient
Sie übernehmen die Sprechstundenorganisation, Anmeldung und
Telefonbetreuung zur genetischen Beratung
Die Aufnahme der Patienten und das Anlegen der Patientenakten liegt in Ihren
Händen
Zu Ihrem Aufgabenbereich gehört das Schreiben von Briefen
Sie betreuen den Posteingang und –ausgang
Das Blutabnehmen und der Probenversand zählt zu Ihren Aufgaben
Sie nehmen die Vorbereitung und Durchführung der Abrechnung der ärztlichen
Leistungen vor

Ihr Profil
Sie bringen eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung zur Medizinischen
Fachangestellten (m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation mit
Sie verfügen über Erfahrung in der Administration einer Arztpraxis und im
Umgang mit Arzt- und Praxissoftware sowie MS Word
Kenntnisse der medizinischen Abrechnung (EBM/GOÄ) und die gängige
Fachterminologie sind Ihnen vertraut
Idealerweise haben Sie bereits erste Erfahrungen in der Humangenetik
gesammelt
Sie haben Freude an der Arbeit im Team
Gute Kommunikationsfähigkeiten und ein freundliches Auftreten zeichnen Sie aus
Ihre Arbeitsweise ist sorgfältig, strukturiert und selbstständig
Sie sind zeitlich flexibel, jedoch keine Wochenend- und Bereitschaftsdienste

Ihre Chance
Sie arbeiten in einem kollegialen und aufgeschlossenen Team
Wir bieten Ihnen fachliche sowie organisatorische Entwicklungsmöglichkeiten
Bei uns erhalten Sie eine attraktive Vergütung (Jahressonderzahlung,
vermögenswirksame Leistungen, betriebliche Altersvorsorge)
Wir bieten einen sicheren Arbeitsplatz mit langfristiger Perspektive in Form einer
unbefristeten Anstellung
Eine umfassende, fundierte, fachliche Einarbeitung ist für uns selbstverständlich

Ihre Vorteile

Weiterbildungsangebote
Moderne Ausstattung am
Arbeitsplatz

Betriebsrestaurant /
Verpflegungsangebot

Mitarbeiterparkplätze

Gesundheitsförderung Kostenlose Getränke

Mitarbeiterevents
Zuschuss zur Betrieblichen
Altersvorsorge

Behindertengerechter Arbeitsplatz Jubiläumszahlung/ -urlaub

Sonder-/Zusatzurlaub

Einstiegslevel:
Mitarbeiter

Standort:
Frankfurt

Tätigkeit:
medizinisch

Art:
Voll- oder Teilzeit

Unternehmensbereich:
Humangenetik

Kontaktperson:
Limbach Gruppe SE
Anita Eggert
Im Breitspiel 15
69126 Heidelberg
D: 06221 / 1853 - 249
T: 06221 / 1853 - 0
F: 06221 / 1853 - 8249
anita.eggert@limbachgruppe.com

Zum Stellenmarkt:
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Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns über Ihre vollständige
Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen
Eintrittstermins.


