Werkstudent Personal (m/w/d)

Das Limbach Nord GmbH MVZ Labor Limbach Lehrte wurde 1997
gegrindet und erbringt fir mehr als 300 niedergelassene Arzte aller
Fachrichtungen und fir Kliniken in Hannover und Niedersachsen u.a.
labormedizinische, mikrobiologische sowie krankenhaushygienische
Laborleistungen einschlieBlich der fachlichen Beratung. Als
akkreditiertes Diagnostiklabor sind wir Mitglied der Limbach Gruppe -
fuhrend in Europa im Bereich der medizinischen Labordiagnostik.

Deine Aufgaben
m Ubernahme von Tétigkeiten aus dem Recruiting: Sichtung der

Bewerbungsunterlagen, vereinbaren von Vorstellungsgesprachen und Teilnahme

an den Gesprachen

Unterstitzung bei der Erstellung von Arbeitsvertragen und Zeugnissen
Pflege und Verwaltung von der digitalen Personalakte

Unterstitzung beim Onboarding-Prozess

Recherche und Aufbereitung personalrelevanter Themen

Allgemeine administrative Tatigkeiten im Personalbereich

Mitwirken an HR-Projekten

Dein Profil

B Immatrikulation in einem Studiengang mit Bezug zu Personal, Wirtschaft,

Psychologie oder Rechtswissenschaften

Interesse an personalwirtschaftlichen Themen und HR-Prozessen
Sorgféltige, strukturierte und zuverldssige Arbeitsweise

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Sicherer Umgang mit MS Office

Diskretion, Teamgeist und ein freundliches Auftreten sind fir Sie
selbstverstandlich

Deine Chance

B Du lernst ein interessantes und umfangreiches Aufgabengebiet kennen und
arbeitest in einem freundlichen und aufgeschlossenen Team mit hoher

Motivation und viel Know-how

B Verschiedene HR-Projekte bieten dir die Mdglichkeit, eigene Ideen einzubringen

und dich kreativ zu entfalten

B Durch den umfangreichen Einblick in den HR-Bereich kannst du dein Wissen

erweitern und praktische Erfahrungen sammeln

B Umfangreiche und griindliche Einarbeitung durch ein engagiertes Team

B Kostenlose Getranke und Obstkorb

Deine Vorteile

Zuschuss zur Betrieblichen Mitarbeiterrabatte
Altersvorsorge

Sonder-/Zusatzurlaub

DR L

Wenn wir dein Interesse geweckt haben, freuen wir uns iber deine vollstandige
Bewerbung unter Angabe deiner Gehaltsvorstellung und des frihestmaglichen

Eintrittstermins.
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<, LIMBACH NORD GmbH

MVZ Labor Limbach Lehrte

Einstiegslevel:
Praktikant/Werkstudent

Standort:
Lehrte

Tatigkeit:
nicht-medizinisch

Art:
Teilzeit

Unternehmensbereich:
Personalwesen

Kontaktperson:

Selina Diedrich-Spitzer
Personalreferentin
+49 5132 8695-827

Zum Stellenmarkt:

LIMBACH\O/GRUPPE



